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ZADEVA: Predlog oblikovanja skupin in sistemizacije delovnih mest v vrtcu pri

OS Renée za $olsko leto 2022/23

Spostovani!

V prilogi sta predloga oblikovanja skupin v Vrtcu Renée in Vrtcu Bukovica ter predlog
sistemizacije delovnih mest v vrtcu v skladu s Pravilnikom o normativih za opravljanje

dejavnosti predsolske vzgoje.

Po izvedenem vpisu v vrtec v mesecu marcu 2022, planiramo v naslednjem $olskem letu
izvajati program predSolske vzgoje v 8 oddelkih, 5-ih v Vrtcu Renée in 3-eh v Vrtcu Bukovica.
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Prosimo vas, da k predlogu za oblikovanje oddelkov, normativom v posameznih oddelkih in

sistemizaciji delovnih mest v vrtcu za naslednje Solsko leto podate soglasja.

Predlog cene vrtca bomo pripravili takoj, ko bo zakljuéeno poslovno poroéilo za leto 2021 in

potriena sistemizacija delovnih mest v vrtcu.

Priloga 1: Predlog za oblikovanje oddelkov v Vrtcu pri OS Renée za $olsko leto 2022/2023

Priloga 2: Predlog sistemizacije delovnih mest v vrtcu za $olsko leto 2022/2023

Priloga 3 : Izraun delovnih mest v kuhinji - tabela
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Priloga 1: Predlog za oblikovanje oddelkov v Vrtcu pri OS Renée

VRTEC RENCE

Starostno Skupina/ | normativ §t. ~ letnik rojstva opombe
obdobje | ‘starostotrok | | otrok o
2. starostno HETEROGENA 14-19 19 2017+2018 1 otrok z IP
obdobje SKUPINA 1346
2. starostno HETEROGENA 14-19 19 2016+2017+2018 1 otrok z IP
obdobje SKUPINA 2+10+7
2. starostno KOMBINIRANA 10-17 17 2018+2019+2020
obdobje SKUPINA 4+10+3
1. starosthno | HOMOGENA 9-12 9 2020
obdobje SKUPINA 9
1. starostno | HOMOGENA 9-12 9 2020+2021 En otrok vstopi
obdobje SKUPINA 3+6 januarja 2023

VRTEC BUKOVICA

Starostno | skupina normativ | &t |  letnik rojstva ~opombe

obdobje | . | otrok | i .
2. starostno HETEROGENA 14-19 19 2017+2018 1 otrok z IP
obdobja SKUPINA 11+8
2. starostno KOMBINIRANA 10-17 2018+2019+2020
obdobje SKUPINA 15 2+6+7
1. starostno HETEROGENA 7 -10 12 2020+2021 Trije otroci
obdobje SKUPINA (10+2) 4+8 vstopijo novembra

2022

Stevilo vseh otrok

VRTEC

RENCE e
VRTEC 48
BUKOVICA |
Skupaj 119

A/




Obrazlozitev:

Normativi za oblikovanje oddelkov so doloc¢eni v Zakonu v vrtcih (Ur. list RS, §t. 100/2002-
UPB2 s spremembami) in Pravilniku o normativih za opravljanje dejavnosti pred$olske
vzgoje (UL RS &t. 27/14, 47/17 in 43/18). Skladno s 24. ¢lenom Pravilnika o normativih za
opravljanje dejavnosti predSolske vzgoje doloci vrtec vrsto in $tevilo oddelkov ter Stevilo
otrok v oddelku v soglasju z ob&ino ustanoviteljico. Oddelki se oblikujejo pred zagetkom
tekodega Solskega leta za celo $olsko leto.

PredSolska vzgoja v vricih poteka v dveh starostnih obdobijih:

— prvo starostno obdobje: otroci v starosti od enega do treh let in

— drugo starostno obdobje: otroci v starosti od treh let do vstopa v $olo.
Pri oblikovanju oddelkov se Steje, da sodijo v oddelek drugega starostnega obdobja otroci, ki
bodo do konca koledarskega leta dopolnili najman; tri leta starosti.

Pri doloCanju Stevila otrok v oddelku se uposteva tudi igralna povr§ina na otroka, ki je
doloéena v pravilniku, s katerim se ureja prostor in oprema vrtca.

Skladno s 25. ¢lenom Pravilnika o normativih za opravljanje dejavnosti pred$olske vzgoje
vrtec lahko oblikuje homogene, heterogene in kombinirane oddelke. V homogene
oddelke so vklju€eni otroci prvega ali otroci drugega starostnega obdobja v starostnem
razponu enega leta, v heterogene oddelke so vkljuceni otroci prvega ali drugega starostnega
obdobja, v kombinirane oddelke pa so vkljuéeni otroci prvega in drugega starostnega
obdobja.

V homogeni oddelek je lahko vkljuéeno:
- v oddelek prvega starostnega obdobja najmanj 9 in najve¢ 12 otrok;
- v oddelek drugega starostnega obdobja, v katerem so 3-4 letni otroci, najmanj 12 in
najvec 17 otrok;
- v ostale oddelke drugega starostnega obdobja najmanj 17 in najveé 22 otrok.
V heterogeni oddelek je lahko vkljuéeno:
- v oddelek prvega starostnega obdobja najmanj 7 in najve¢ 10 otrok;
- v oddelek drugega starostnega obdobja najmanj 14 in najveé 19 otrok.
V kombinirani oddelek je vklju¢eno najmanj 10 in najveé 17 otrok.

Obcina, ustanoviteljica vrtca, lahko glede na razmere skladno s Pravilnikom o normativih za
opravljanje dejavnosti predSolske vzgoje s sklepom doloéi niZji normativ Stevila otrok v
posameznih oddelkih.

Obcina, ustanoviteljica vrtca, lahko glede na razmere in poloZaj dejavnosti pred$olske vzgoje
v obcini odlo€i, da se najviSje Stevilo otrok v oddelku poveéa za najveé 2 otroka (25. &len
Pravilnika o normativih za opravljanje dejavnosti pred$olske vzgoje).

V kombiniranem oddelku je lahko najve¢ 7 otrok prvega starostnega obdobja. Za vsake tri
otroke drugega starostnega obdobja manj, se lahko poveca stevilo otrok prvega starostnega
obdobja za enega otroka. Normativ za kombinirani oddelek se uporablja, &e so v oddelku
vsaj 3 otroci prvega starostnega obdobja.

V heterogenem oddelku drugega starostnega obdobja je lahko najveé 10 otrok, ki do konca
koledarskega leta dopolnijo tri leta.
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Ce sta v oddelku prvega starostnega obdobja do 2 otroka, ki presegata starostni razpon
enega lega, oziroma 4 otroci ali manj v oddelku drugega starostnega obdobja, se pri
oblikovanju oddelkov uporablja normativ za homogene oddelke.

V posamezni oddelek sta lahko vklju€ena najvec 2 otroka s posebnimi potrebami na podlagi
odlo&be o usmeritvi. Ce sta v oddelek ze vkljucena dva otroka s posebnimi potrebami, med
Solskim letom pa je usmerjen v program za predsolske otroke s prilagojenim izvajanje in
dodatno strokovno pomodjo iz istega oddelka $e en otrok s posebnimi potrebami, so lahko v
oddelku do konca Solskega leta trije otroci s posebnimi potrebami. Ce so v oddelek vrtca
vklju€eni otroci s posebnimi potrebami, se lahko najvi§je Stevilo otrok v oddelku, doloéeno v
25. &lenu pravilnika, zmanj$a za najveé 6 otrok.

Pregled vpisa v vrtec za Solsko leto 2022/2023

Glede na veljavno zakonodajo lahko starsi na javni razpis za vpis otrok v vrtec vpi$ejo otroka
ne glede na starost — od rojstva dalje. Vrtec na podlagi prednostne liste, starosti otrok ter
prostih mest v posameznih oddelkih in enotah, vkljuéuje otroke v vrtec. V vrtec so sprejeti
tisti otroci, ki na dan, ko se otroka vkljuéi v vrtec, izpolnjuje pogoja iz 20. &lena Zakona o
vricih — otrok je dopolnil starost najmanj 11 mesecev in starsi ve¢ ne uveljavljajo
pravice do starSevskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela.

Skladno z 20. ¢lenom Zakona o vricih, vrtec najmanj enkrat letno objavi javni vpis novincev
za naslednje Solsko leto. Razpis za vpis otrok v nas vrtec za $olsko leto 2022/2023 je bil do
16. 3. 2022. Sprejeli bomo vse v ¢asu razpisa vpisane otroke, nato pa vkljuujemo v vrtec
tudi naknadno vpisane otroke. Ker je prostih mest v vrtcu dovolj, ni bila sklicana Komisija za
sprejem otrok v vrtec, ampak je sklepe o vkljuditvi v vrtec sprejel ravnatelj zavoda.

Vrtec glede na prosta mesta in starost vpisanih otrok za naslednje $olsko leto predlaga
oblikovanje 8-ih oddelkov in sicer 5-ih oddelkov v Vrtcu Renée in 3-eh oddelkov v Vrtcu
Bukovica. Pri razporeditvi otrok po enotah oziroma lokacijah se je upostevala Zelja star$ev.
glede lokacije

Glede na trenutno stanje (Ze vkljuCenih ter letos vpisanih otrok za naslednje $olsko leto) smo
oblikovali oddelke v skladu z veljavnimi predpisi, upos$tevaje maksimaino racionalno in
gospodarno organizacijo.

Glede na stevilo vklju€enih/vpisanih otrok in njihovo starost smo pri oblikovanju oddelkov
upostevali tudi moznost t. i. fleksibilnega normativa, kar povecuje (zakonsko predpisano)
Stevilo otrok v oddelkih do dva otroka. Tako smo zagotovili vegjo vklju€enost otrok v vrtec in
potrebo starSev po vkljuditvi otroka v vrtec na Zeleni lokaciji.

Predlagamo, da v Solskem letu 2022/2023 v Vrtcu pri OS Rende oblikujemo 8 oddelkov: 5
oddelke v Vrtcu Rence in 3 oddelki v Vrtcu Bukovica.

Prosimo za soglasje ob¢€ine, da se pri oblikovanju oddelkov lahko uposteva fleksibilni
normativ v

"heterogeni skupini 1. starostnega obdobja za 2 v Vrtcu Bukovica, /
kar pomeni, da se v oddelkih, kjer je to potrebno, &tevilo otrok lahko poveca nad predpisan e
normativ.
Razliko med dejanskim $tevilom otrok v oddelkih in najvi§jim normativom (vsako prosto
esto) krije obd&ina kot ustanoviteljica vrtca.
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Priloga 2: Predlog sistemizacija delovnih mest

Solsko leto 2022/2023 ~ Boddelkov ~ 9urniprogram
normativ STEVILO UR DELEZ DC

VZGOJITELJ Vrtec Rence 6

2.st.obdobje - heterogena skupina 6 1,000
2.st.obdobje - heterogena skupina 6 1,000

2.st. obdobje - kombinirana skupina 6 1,000
1.st.obdobje-homogena 6 1,000
1.st.obdobje-homogena 6 1,000

POMOCNIK VZGOJITELJA

Vrtec Rence 7

2.st.obdobje - heterogena skupina 7 1,000
2.st.obdobje - heterogena skupina 7 1,000
2.st. obdobje - kombinirana skupina 8 1,143
1.st.obdobje-homogena 9 1,286
1.st.obdobje-homogena 9 1,286
pomocnik vzgojitelja zmanjsana

obveza neposrednega dela z 4 0,114

otroki

VZGOJITELJ Vrtec Bukovica 6

2.st.obdobje - heterogena skupina 6 1,000
2.st. obdobje - kombinirana .

skupina 7 otrok 1.st.obdobja 6 1,000
1.st.obdobje-heterogena 6 1,000

POMOCNIK VZGOJITELJA

Vrtec Bukovica 7
2.st.obdobje - heterogena skupina 7 1,000
2.st. obdobje - kombinirana .
skupina 7 otrok 1.st.obdobja 8 1,143
1.st.obdobje-heterogena
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pomoc¢nik vzgojitelia zmanj$ana
obveza neposrednega dela z 2 0,057
otroki

POMOGNIK RAVNATELJA vrica

T 6. ¢len
pri Soli
SVETOVALNI DELAVEC 30 oddelkov
ORGANIZATOR
ZDRAVSTVENO-HIGIENSKEGA |60 oddelkov
REZIMA

ORGANIZATOR PREHRANE 60 oddelkov

raCunainikar VII/1
RACUNOVODJA/knjigovodjaV |15 oddelkov

TAJNIK ViZ/administrator VI 15 oddelkov

PERICA

CISTILEC Vrtec Rente 600M2

CISTILEC Vrtec Bukovica 600M2

HISNIK 18 oddelkov

KUHAR normativ za pripravo hrano

KUHINJSKI POMOCNIK

Obrazlozitev:

Minimalni normativi za sistemizacijo delovnih mest zaposlenih v vrtcu so dologeni v
Pravilniku o normativih za opravljanje dejavnosti pred$olske vzgoje (UL RS &t. 27/14 in
spremembe).

IzraCun delovnih mest strokovnih delavcev je izradunan za 9 urni delovna ¢as vrtca v skladu
z minimalnimi normativi. Vrtca v Renc¢ah in Bukovica pa sta odprta od 6.30 do 16. ure, to je 9
ur in pol.

Z Predlagamo, da se za dodatno, dalj$e poslovanja vrtca, sodasnost strokovnih delavcev vrtca
® podalj$a za 1 uro za delovno mest vzgojitelja predsolskih otrok — pomoénika vzgojitelja. Za 8
oddelkov bi to predstavljalo 8 urna d 1,14 vzgojitelja predsSolskih otrok — pomoénika
vzgojitelja. V Vrtcu Rence bi zaposli@w v Vrtcu Bukovica 4 vzgojitelje predsolskih otrok —

pomocnike vzgojitelja. Zaradi izrednihrfazmer, ki $e vedno veljajo zaradi $irjenja virusa
Covid 19, bi nam bila organizacija dela laZja. gé 80P
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V skladu s Pravilnikom smo upravi€eni do 0,3 racunalnikarja. Sistemizacijo utemeljujemo s
tem, da se veliko dejavnosti, izobrazevanj, sestankov izvaja na daljavo. Zaposleni v vrtcu
imajo, enako kot zaposleni v $oli, sluzbene elektronske naslove, delajo na daljavo, sodelujejo
s starsi na daljavo..., za nemoteno delovanje opreme skrbi radunalni¢ar. Ragunalniéar je
administrator AAl identitet, ureja spletno stran vrtca, objavlja prispevke. Teh opravil ne more
opravljati zunanji ponudnik, ker sta $ola in vrtec povezana v skupni sistem. Zato je
sistemizacija racunalnikarja VII/1 nujna.

Zaposleni na delovnih mestih v deleZih opravljajo istovrstna dela, oz. dela za katera so
usposobljeni za polni delovni ¢as po sistemizaciji za $olo in jih financira MIZS..

|z izraCunov zaposlenih v kuhinji je izkazano, da je za pripravo hrane za vrtec potrebnih
2,670 zaposlenih. V 16. €lenu Pravilnika je doloGeno, da mora imeti vrtec sistemiziranih
najmanj polovico delovnih mest kuharjev. Predlagamo sistemizacijo 1,335 kuharja, 1 od teh
je vodja kuhinje V, in 1,335 kuhinjskega pomoénika Il1.

Skupaj bi za dejavnost vrtca zaposilili 18,5 strokovnih delavcev in 6,998 administrativno
tehninih delavcev.

V Rencah, 10. 5. 2022
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v. d. ravnatelja

= 12801 s
QOZLW\a\D e Lo } 202 i:\h A
8 ‘5 g e oRE
t 6,39 + 6,699 (g 055
S 6 3% — 0%
,},&STKE\X 20 19¢ o o b 7 <0
s‘nm‘wi ?4"/%7 ““"“"“"‘““‘«m‘.ﬁ% - Lh(\ a ff — »-‘,:h
-~ 9.3 — ‘ ..
e e ' ey T T e r
2 0% aomLan @M_.)\.{, aAgerin Arey A ool & "xiﬁ{ O
Refos: 2%, 49@ 75, &F
WA
Ao ”&-(@f’oﬁ 24 S04
Rl

\ynjé—/ [)C&\O\Ml@\éf)?’ !



Cas za

Vrsta in pripravo 1 Stevilo otrok po Stevilo Stevilo
organizacija obroka v normativih oz. delavcevv | delavcevv 8
kuhinje minutah Stevilo delavcev minutah urah
ZAJTRK
otroci do 2 let (mle¢na) 2,23 20 44 6 0,093
otroci 2 - 8 let 1,65 99 163,35 0,340
otroci do 2 let (mle€na) POS 2,23 12 26,76 0,056
otroci 2 - 6 let priprava 1,23 34 41,82 0,087
diete do 2. let 0 0,000
diete od 2 do 6 let 1,65 3 4,95 0,010
skupaj: 0 0,000
razdeljevanje: do 2 let 0,6643 12 7,9716 0,017
2do6 0,91 34 30,94 0,064
KOSILO 0 0,000
otroci do 2 let 3,2 20 64 0,133
otroci 2 do 6 let 4,5 99 445,5 0,928
priprava za
otroci do 2 let odvoz 1,87 12 22,44 0,047
priprava za
otroci 2 - 6 let odvoz 2,56 34 87,04 0,181
diete do 2. let 0 0,000
diete od 2 do 6 let 4,5 3 13,5 0,028
skupaj: 0 0,000
razdeljevanje: do 2 let 0,9563 12 11,4756 0,024
2do6 1,31 34 44 54 0,093
MALICA 0 0,000
otroci do 2 let (mle€na) 1,7 20 34 0,071
otroci 2 - 6 let 1,47 99 145,53 0,303
otroci do 2 let (mle¢na) POS 1,7 12 204 0,043
otroci 2 - 6 let priprava 1,15 34 391 0,081
diete do 2. let 0 0,000
diete od 2 do 6 let 1,47 3 4,41 0,009
skupaj: 0 0,000
razdeljevanje: do 2 let 0,5037 12 6,0444 0,013
2do6 0,69 34 23,46 0,049
1281,8316 2,670




