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ZADEVA: Predlog oblikovanja oddelkov in sistemizacije delovnih mest v vrtcu pri
Osnovni Soli Rence za Solsko leto 2024/2025

Spostovani!

V prilogi sta predloga oblikovanja skupin v Vrtcu Rence in Vrtcu Bukovica ter predloga
sistemizacije delovnih mest v vrtcu skladno s Pravilnikom o normativih za opravljanje
dejavnosti predsolske vzgoje.

Po izvedenem vpisu v vrtec v mesecu marcu 2024, v 3Solskem letu 2024/2025
nacrtujemo izvajati program predsolske vzgoje v 8 oddelkih, 4 polni in 1 poloviéni
oddelek v Vrtcu Rence ter 2 polna in 1 polovi¢ni oddelek v Vrtcu Bukovica.

Prosimo Vas, da k predlogu za oblikovanje oddelkov, normativom v posameznih
oddelkih in sistemizaciji delovnih mest v vrtcu za 3olsko leto 2024/2025 podate
soglasje.

Priloga—1:Predlog—zaoblikovanje-oddelkov—v—Vrtcu—pri-OS-Renée—za $olskoleto
2024/2025

Priloga 2: Predlog sistemizacije delovnih mest v vrtcu za Solsko leto 2024/2025

Teja Zivec Kavéi¢




OBRAZLOZITEV:

Normativi za oblikovanje oddelkov so doloceni v Zakonu o vrtcih (Uradni list RS, St.
100/05 — UPB s spremembami) in Pravilniku o normativih za opravljanje dejavnosti
preddolske vzgoje (Uradni list RS, §t. 27/14, 47/17, 43/18, 54/21 in 82/23). Skladno s
24. ¢lenom Pravilnika o normativih za opravljanje dejavnosti predsolske vzgoje vrtec
doloéi vrsto in Stevilo oddelkov ter 3tevilo otrok v oddelku v soglasju z obéino
ustanoviteljico.

Predsolska vzgoja v vrtcih poteka v dveh starostnih obdobjih:
- prvo starostno obdobje: otroci v starosti od enega do treh let,
- drugo starostno obdobje: otroci v starosti od treh let do vstopa v 3olo.

Pri oblikovanju oddelkov se steje, da sodijo v drugo starostno obdobje otroci, ki bodo
do konca koledarskega leta dopolnili najmanj tri leta starosti.

Pri dolo¢anju Stevila otrok v oddelku se uposteva tudi igralna povrsina na otroka, ki je
dolocena v pravilniku, s katerim se ureja prostor in oprema vrtca.

Skladno s 25. ¢lenom Pravilnika o normativih za opravljanje dejavnosti predsolske
vzgoje vrtec lahko oblikuje homogene, heterogene in kombinirane oddelke. V
homogene oddelke so vkljuCeni otroci prvega ali drugega starostnega obdobja v
starostnem razponu enega leta. V heterogene oddelke so vklju€eni otroci prvega ali
drugega starostnega obdobja. V kombinirane oddelke so vkljuCeni otroci prvega in
drugega starostnega obdobja.

V homogeni oddelek je lahko vkljué¢eno:
——v-oddelek-prvega-starostnega-obdobja-najmanj-9-in-najvec-12-otrok;
- v oddelek drugega starostnega obdobja, v katerem so 3—4 letni otroci, najmanj
12 in najvec 17 otrok,
- vostale oddelke drugega starostnega obdobja najmanj 17 in najvec 22 otrok.
V heterogeni oddelek je lahko vkljuceno:
- voddelek prvega starostnega obdobja najmanj 7 in najvec 10 otrok,
- voddelek drugega starostnega obdobja najmanj 14 in najvec 19 otrok.
V kombinirani oddelek je vklju¢eno najmanj 10 in najvec 17 otrok.
V kombiniranem oddelku je lahko najvec 7 otrok prvega starostnega obdobja. Za vsake
3 otroke drugega starostnega obdobja manj, se lahko poveca Stevilo otrok prvega
starostnega obdobja za 1 otroka. Normativ za kombinirani oddelek se uporablja, ¢e so
v oddelku vsaj 3 otroci prvega starostnega obdobja.



Obcina lahko kot ustanoviteljica vrtca s sklepom doloci niZji normativ Stevila otrok v
posameznih oddelkih.

V heterogenem oddelku drugega starostnega obdobja je lahko najvec 10 otrok, ki do
konca koledarskega leta dopolnijo tri leta.

Ce sta v oddelku prvega starostnega obdobja do 2 otroka, ki presegata starostni razpon
enega leta, oziroma 4 otroci ali manj v oddelku drugega starostnega obdobija, se pri
oblikovanju oddelkov uporablja normativ za homogene oddelke.

V posamezni oddelek sta lahko vkljucena najveC 2 otroka s posebnimi potrebami na
podlagi odlo¢be o usmeritvi. Ce sta v oddelek 7e vkljuéena 2 otroka s posebnimi
potrebami, med Solskim letom pa je usmerjen v program za predSolske otroke s
prilagojenim izvajanjem in dodatno strokovno pomocjo iz istega oddelka Se 1 otrok s
posebnimi potrebami, so lahko v oddelku do konca Solskega leta 3 otroci s posebnimi
potrebami. Ce so v oddelek vrtca vkljueni otroci s posebnimi potrebami, se lahko
najvisje Stevilo otrok v oddelku, doloceno v 25. ¢lenu tega pravilnika, zmanjsa za najvec
6 otrok.

Socasna prisotnost vzgojitelja in vzgojitelja predsolskih otrok — pomocnika vzgojitelja je
v oddelku prvega starostnega obdobja vsaj 6 ur dnevno, v oddelku drugega starostnega
obdobja vsaj 4 ure dnevno, v kombiniranem oddelku, kjer so 3 otroci prvega
starostnega obdobja, vsaj 4 ure dnevno, Ce pa so v oddelku 4 otroci prvega starostnega
obdobja ali ve€ pa vsaj 5 ur dnevno.

VPIS V VRTEC ZA SOLSKO LETO 2024/2025

Glede na veljavno zakonodajo lahko starsi na_javni razpis za vpis otrok v vrtec vpisejo
otroka ne glede na starost - od rojstva dalje. Vrtec na podlagi prednostne liste, starosti
otrok ter prostih mest v posameznih oddelki in enotah, vkljuéuje otroke v vrtec. V vrtec
so sprejeti tisti otroci, ki na dan, ko se otroka vkljuci v vrtec, izpolnjuje pogoja iz 20.
Clena Zakona o vrtcih — otrok je dopolnil starost najmanj 11 mesecev in starSi ne
uveljavljajo pravice do starSevskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela.

Skladno z 20. ¢lenom Zakona o vrtcih, vrtec najmanj enkrat letno objavi javni vpis
novincev za naslednje 3olsko leto. Vpis v vrtec za 3ol. I. 2024/2025 je potekal 12.3. in
13.3.204. V vrtec se je v Casu vpisa vpisalo 16 otrok. Sprejeli bomo vse, v ¢asu razpisa,
vpisane otroke, nato pa vklju€ujemo v vrtec tudi naknadno vpisane otroke. Po
13.3.2024 so se v vrtec vpisali Se 4 otroci. Ker je prostih mest v vrtcu dovolj, ni bila



sklicana Komisija za sprejem otrok v vrtec, ampak je sklepe o vkljucitvi otrok v vrtec
sprejela ravnateljica zavoda.

Vrtec glede na prosta mesta in starost vpisanih otrok za 3olsko leto 2024/2025
predlaga oblikovanje 8-ih oddelkov, 4 polne in 1 polovi¢ni v Vrtcu Rence ter 2 polna in
1 polovi¢ni oddelek v Vrtcu Bukovica. Pri oblikovanju oddelkov smo upoStevali Zeljo
starSev o izbiri enote vrtca, upostevali smo starost otrok in tudi posebnosti posameznih
otrok. Zasledovali smo najviSjo otrokovo korist. Predlog oblikovanja oddelkov je
pripravljen skladno s Pravilnikom o normativih za opravljanje dejavnosti predsolske
vzgoje.

swes

prosto mesto) krije obc¢ina kot ustanoviteljica vrtca.



Priloga 1: Predlog za oblikovanje oddelkov v Vrtcu pri OS Renée za 3olsko leto
2024/2025

PREDLOG SKUPIN V SOLSKEM LETU 2024/2025

VRTEC RENCE

STAROSTNO!
2. starostno obdobje | HETEROGENA SKUPINA 14-19 18 2 vklju€ena otroka s
PP
2. starostno obdobje | HETEROGENA SKUPINA 14-19 15 1 vkljuéen otrok s PP
2. starostno obdobje | HETEROGENA SKUPINA 14-19 16 1 vkljucen otrok s PP
1. starostno obdobje | HOMOGENA SKUPINA 9-12 12
1. starostno obdobje | HETEROGENA SKUPINA 7-10 6
(polovi¢ni oddelek)

SKUPAJ 67

VRTEC BUKOVICA

2. starostno obdobje | HETEROGENA SKUPINA 14-19 18 1 vklju€en otrok s PP
1.in 2. starostno KOMBINIRANA SKUPINA 10-17 15
obdobje
1. starostno obdobje | HOMOGENA SKUPINA 9-12 5 1 vkljucen otrok s PP
(polovi¢ni oddelek)
SKUPAJ 33

STEVILO VSEH OTROK
L mawad

VRTEC RENCE 67
VRTEC BUKOVICA 38
SKUPAJ 105




Priloga 2: Predlog sistemizacije delovnih mest v vrtcu za $olsko leto 2024/2025

Solsko leto 2024/2025 oddelko
normativ STEVILO UR
VZGOJITELJ Vrtec Rence 6
2.st.obdobje - heterogena skupina 6 1,000
2.st.obdobje - heterogena skupina 6 1,000
2.st.obdobje - heterogena skupina 6 1,000
1.st.obdobje-homogena skupina 6 1,000
1.st.obdobje-heterogena skupina ;
(polovi¢ni oddelek) 6 .,/ 1,000
W/ 5,000
POMOCNIK VZGOJITELJA Vrtec
Rence 7
2.st.obdobje - heterogena skupina 7 1,000
2.st.obdobje - heterogena skupina 7 1,000
2.st.obdobje - heterogena skupina 7 1,000
1.st.obdobje-homogena skupina 9 1,286 .
pomoc¢nik vzgojitelja zmanjSana
obveza neposrednega dela z otroki 4 0,114
4,400
VZGOJITELJ Vrtec Bukovica 6
2.st.obdobje - heterogena skupina 6 1,000
1. in 2.st. obdobje - kombinirana
skupina 5 otrok 1.st.obdobja 6 1,000
1.st.obdobje-homogena skupina
(poloviéni oddelek) 6 . 1,000
3,000 \
POMOCNIK VZGOJITELJA Vrtec
Bukovica 7 o,
2.st.obdobje - heterogena skupina 7 1,000 ¥ \/
1. 'ih"2'.st".76bd'obje-'I(Erﬁbiniréna o - o s
skupina 3 5 otrok 1.st.obdobja 8 1,143
W/ 2,143 2\
VZGOJITELJI . 8,000
VZGOJITELJI PREDSOLSKIH
OTROK - POMOCNIKI
VZGOJITELJEV 6,543
POMOCNIK RAVNATELJA vrtca pri
Soli 6. Clen 1,000
SVETOVALNI DELAVEC 30 oddelkov 0,267
racunalnikar VII/1 0,300
RACUNOVODJA/knjigovodja V 15 oddelkov 0,533
TAJNIK VIZ/administrator VI 15 oddelkov 0,533
12 kg perila na dan 0,200
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CISTILEC Vrtec Renée 600M2 435 0,725

CISTILEC Vrtec Bukovica 600M2 350 0,583

HISNIK 18 oddelkov 0,444

normativ za pripravo

KUHAR hrane 1,302

KUHINJSKI POMOCNIK 1,302

7,190

> :/'\ /‘ &:v

OBRAZLOZITEV:

Minimalni normativi za sistemizacijo delovnih mest zaposlenih v vrtcu so doloceni v
Pravilniku o normativih za opravljanje dejavnosti predsSolske vzgoje (Uradni list RS, St.
27/14,47/17, 43/18, 54/21 in 82/23).

IzraCun delovnih mest strokovnih delavcev je izra¢unan za 9-urni delovni ¢as vrtca v
skladu z minimalnimi normativi. Vrtec Rence in Vrtec Bukovica sta odprta od 6.30 do
16.00, to je 9 ur in pol.

Pomocnik ravnatelja vrtca v okviru polne delovne obveznosti v vrtcu z 8 oddelki opravi
delez 0,128 vzgojitelja, 0,133 organizatorja prehrane in 0,133 zdravstveno higienskega
rezima.

Skladno s Pravilnikom o normativih za opravljanje dejavnosti predsolske vzgoje smo
upravi¢eni do 0,3 racunalnikarja. Sistemizacijo utemeljujemo s tem, da se veliko
dejavnosti, izobrazevanj, projektov, sestankov izvaja na daljavo. Zaposleni v vrtcu imajo
sluZzbene e-naslove, sodelujejo s starSi na daljavo. Za nemoteno delovanje opreme
skrbi racunalnicar. Racunalniar je administrator AAl identitet, ureja spletno stran
vrtca, objavlja prispevke. Teh opravil ne more opravljati zunanji ponudnik, ker sta Sola
in-vrtec-povezana-v-skupni-sistem.-Zato-je-sistemizacija-racunalnicarja-Vil/1nujno——
potrebna.

Zaposleni na delovnih mestih v deleZih opravljajo istovrstna dela oz. dela za katera so
usposobljeni za polni delovni ¢as po sistemizaciji za Solo in jih financira Ministrstvo za
vzgojo in izobraZevanje.

Iz izra€unov zaposlenih v kuhinji je izkazano, da je za pripravo hrane za vrtec potrebnih
2,603 zaposlenih. V 16. ¢l. Pravilnika o normativih za opravljanje dejavnosti predsolske
vzgoje je doloCeno, da mora imeti vrtec, ¢e ima organizirano centralno ali lastno

kuhinjo, najmanj polovico delovnih mest kuharjev. Predlagamo sistemizacijo 1,302
kuharja, 1 od teh je vodja kuhinje V, in 1,302 kuhinjskega pomocnika lll.
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Teja Zivec Kavéi¢
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Rence, 30.5.2024




